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Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Kolleginnen und Kollegen,

die Orthografie- und Normberatungsstelle erreichen haufig Fragen zur Schreibung und Gliederung von
Zahlen, Ziffern u. dgl. Wir méchten hnen in dieser Ausgabe unseres Newsletters die funf haufigsten
Fragen und Antworten aus diesem Bereich erldutern.

0 Uhrzeiten

Nach DIN 5008 ist bei der Angabe der Uhrzeit in Stunden und Minuten bzw. in Stunden, Minuten und
Sekunden jede Einheit mit zwei Ziffern anzugeben und mit einem Doppelpunkt zu gliedern. (1)

Die klassischen Richtlinien fir den Schriftsatz sehen dagegen die Gliederung mit einem Punkt vor. (2)

(1) 72:30 Uhr, 09:30 Uhr, 13:05:03 Uhr
(2) 12.30 Uhr, 9.30 Uhr (haufig ohne Erganzung der ,0")

9 Kalenderdaten

Nach DIN 5008 werden Kalenderdaten in der Reihenfolge Jahr, Monat, Tag mithilfe von Bindestrichen
gegliedert. (1)

Bei der traditionellen Wiedergabe von Kalenderdaten in der Reihenfolge Tag, Monat, Jahr erfolgt die
Gliederung mithilfe von Punkten. (2)

(1) 2018-09-15

(2) 15.09.2018, 15.09.18;
15.09. 2018, 15.09. 18
(gelegentlich mit kleinerem Zwischenraum zwischen Tag/Monat und normalem Wortabstand
zwischen Monat/Jahr)

9 Telefon- und Telefaxnummern

Nach DIN 5008 wird in Telefon- und Telefaxnummern ein Leerzeichen zwischen Anbieter, Landes-
vorwahl, Ortsnetzkennzahl und Einzelanschluss gesetzt. Durchwahlnummern werden mit Binde-
strich angeschlossen. (1)

Bei internationalen Telefon- und Telefaxnummern sollte die Landesvorwahl nicht mit ,00”, sondern
mithilfe von ,+" vorangestellt werden. (2)

(1) 0941 123456, 0941 943-5613
(2) +49 941 943-5613




0 Postleitzahlen und Postfachnummern

Postleitzahlen werden nicht gegliedert. (1)
Postfachnummern werden von rechts nach links in Zweiergruppen gegliedert. (2)

(1) 93053 Regensburg, 68131 Mannheim
(2) Postfach 12 34 56, Postfach 1 23

9 Internationale Kontonummern

Internationale Kontonummern werden in fiinf Vierergruppen und eine Zweiergruppe gegliedert. (1)
Der BIC wird dagegen nicht gegliedert. (2)

(1) IBAN DE50 7005 0000 0901 2792 76
(2) BIC BYLADEMM

FUr etwaige Rlckfragen stehen wir Ihnen selbstverstandlich wieder jederzeit gerne zur Verfigung.
Herzliche Grifse

Ihre Orthografie- und Normberatungsstelle



