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Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Kolleginnen und Kollegen,

zundchst mochten wir Ihnen alles Gute fiir das neue Jahr / Neue Jahr — richtig, hier ist mittlerweile auch
Grofsschreibung korrekt — wiinschen.

Die Orthografie- und Normberatungsstelle erreichen immer wieder Anfragen, die mit der Gliederung
und Benummerung von Abschnitten und Absétzen in Verbindung stehen.

Fur derartige Nummerierungen gibt es verschiedene Verfahren. In der Regel kommt heutzutage hier DIN
1421 zum Einsatz, die eine Gliederung mit arabischen Ziffern vorsieht.

Bitte achten Sie darauf, dass hier zwischen den einzelnen Teilnummern Punkte stehen, jedoch nicht
nach der letzten Nummer. Dies ist eine der haufigsten Fehlerquellen. In Inhaltsverzeichnissen folgt
gemals DIN 5008 nach der letzten Nummer ein Abstand von mindestens zwei Leerzeichen.

Beispiel:

1 Einleitung

2 Die Kommasetzung

2.1 Die Kommasetzung zwischen Satzteilen

2.1.1 Die Kommasetzung bei Aufzahlungen

2.1.2 Die Kommasetzung bei Appositionen

2.2 Die Kommasetzung zwischen Satzen

2.2.1 Die Kommasetzung zwischen Hauptsatzen

2.2.2 Die Kommasetzung zwischen Haupt- und Nebensatzen

|

« kein Punkt nach der letzten Nummer
» mindestens zwei Leerzeichen nach der letzten Nummer

Wir méchten an dieser Stelle noch auf eine andere haufige Fehlerquelle zu sprechen kommen, die sich auf
Aufzahlungen - gerade innerhalb des Textes — bezieht. Hier kommen neben arabischen Ziffern oftmals
lateinische Kleinbuchstaben mit einer nachfolgenden schliesenden runden Klammer zum Einsatz.




Beispiel:

Bitte rufen Sie sich die Merkmale des Haupt- und Nebensatzes in Ihr Gedachtnis:
1. Merkmale des Hauptsatzes

a) Der Hauptsatz kann allein stehen.
b) Der Hauptsatz besteht in der Regel aus Subjekt und Pradikat.

2. Merkmale des Nebensatzes
a) ...
b) ...

Im fortlaufenden Text entfallen dagegen die Punkte und Klammern nach den Abschnittskennzeichen:

Wie bereits in Abschnitt 1, a ausgefiihrt, zahlen zu den Merkmalen des Hauptsatzes ...
oder:

Wie bereits in Abschnitt 1 a ausgefiihrt, zahlen zu den Merkmalen des Hauptsatzes ...

Wir freuen uns — wie immer — wieder Uber Riickmeldungen!
Herzliche GrlfSe

Ihre Orthografie- und Normberatungsstelle



