R

Universitat Regensburg

Formular: Schlissel — und/oder Transponderausgabe

Hiermit beantrage ich fUr unsere:n Mitarbeiter:in
einen: Name, Vorname, RZ-Account

O Schlussel fur folgende
Zugange/Raume auszuhandigen

(Bitte hier die entsprechenden Raumnummern oder Schlisselnummern eintragen)

O Transponder fur die elektr. SchlieBanlage auszuhandigen

(Bitte hier die entsprechenden Raumnummern oder SchlieBgruppen eintragen)

Die voraussichtliche Dauer der Schlussel.-Transpondernutzung:

Monat/Jahr

a bis zum Dienstaustritt

Lehrstuhl/Abteilung/Orga.-Einheit:

Name Lehrstuhlinhaber:in/Vorgesetzte:r:

Unterschrift:

Fir die Aushandigung Ubergeordneter Schlussel ist die vorherige Freigabe durch die Abteilung GuT
notwendig (Leitung - Referat /5 oder Schlisselmanagement):

Bestatigung GuT fur einen Gruppenschlussel:
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Empfangsbestatigung

Datum Unterschrift des/der Empfangers:in
Ruckgabebestatigung
Datum Unterschrift Bestatigung Ruckgabe

Zur Beachtung:

1. Schliisselverwahrung

1.1. Der/die Empfanger:in von Schllssel(n) ist fur eine sichere Aufbewahrung verantwortlich. Er/Sie
ubernimmt die Haftung fur den Gebrauch der erhaltenen Schlissel & Transponder und tragt die
Folgen, die sich aus einem Verlust der Schlissel ergeben.

1.2. Jegliche Weitergabe von Schlusseln ist, insbesondere im Interesse des/der empfangsberechtig-
ten Schlusselinhabers:in, untersagt.

2. Riickgabe von Schliisseln

2.1. Bei Rucktritt vom Amt/Ausscheiden aus dem Arbeitsverhaltnis sind alle erhaltenen Schlussel &
Transponder an die ausgebende Stelle zurlickzugeben. Die Rickgabe wird bestatigt. Sollten
Schlussel nicht zuriickgegeben werden, werden die entstandenen Kosten zur Wiederherstellung
der Sicherheit dem/der Schllsselinhaber:in in Rechnung gestellt.

Verwaltung / Abteilung V — Gebaude und Technik / Referat V/5 — Campus- und Liegenschaftsbe-
trieb —

Schltsselausgabe 10/2024
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