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1 Funktionen im Überblick 
 

LSF stellt Ihnen für Ihre Semesterplanung zahlreiche nützliche Funktionen zur Verfügung, die in die-
sem Leitfaden für Studierende näher beschrieben werden. 

Die wesentlichen Bereiche hierbei bilden: 

 Navigation und Suche im Vorlesungsverzeichnis 
 Erstellen eines eigenen Stundenplanes 
 An- und Abmeldung von Lehrveranstaltungen („Belegung“) 

2 Login (Anmelden am System) 
 

Für das dauerhafte Speichern des eigenen Stundenplanes sowie die An- und Abmeldung von Lehr-
veranstaltungen müssen Sie sich in LSF mit Ihrem RZ-Account anmelden, den Sie bei der Immatrikula-
tion an der Universität Regensburg erhalten haben. 

Die Anmeldung ist entweder direkt auf der Startseite möglich, oder auch jederzeit über den Link An-
melden in der Titelzeile: 

 

Geben Sie dann im Feld Benutzerkennung Ihren 8-stelligen RZ-Account ein und darunter Ihr Pass-
wort: 

 

Bei Fragen zu Ihrem RZ-Account wenden Sie sich bitte an den Infostand des Rechenzentrums. 

 

 

 

  

 

http://www.uni-regensburg.de/rechenzentrum/support/infostand/index.html
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3 Im Vorlesungsverzeichnis (VVZ) navigieren 

3.1 VVZ öffnen 

Zum Öffnen des Vorlesungsverzeichnisses verwenden Sie entweder den Link auf der Startseite oder 
den Menüeintrag Veranstaltungen  Vorlesungsverzeichnis. 

3.2 VVZ Seitenansicht einstellen 

Sie können das VVZ in den Seitenansichten kurz, mittel oder lang anzeigen lassen: 

 

In der Seitenansicht – mittel (Default) werden für jede Veranstaltung die Veranstaltungsnummer, 
der Titel mit Dozent, und die Veranstaltungsart angezeigt.  Soweit vorhanden wird zusätzlich noch 
der Kurzkommentar zur Veranstaltung ausgegeben, der z.B. wichtige Informationen zur Anmeldung 
enthalten kann.  

Die Spalte Aktion bezieht sich auf die Online-Anmeldung: Ist keine Online-Anmeldung für die Veran-
staltung vorgesehen, bleibt die Spalte leer. Ist eine Online-Anmeldung vorgesehen, wird außerhalb 
der Anmeldefrist die Information „Zur Zeit keine Online-Anmeldung möglich“ angezeigt, bei laufen-
der Anmeldefrist finden Sie hier einen Link zum belegen/abmelden.  

 

Die Seitenansicht - kurz enthält die gleichen Informationen ohne den Kurzkommentar. 

In der Seitenansicht – lang werden zusätzlich noch Informationen zu den Modulen angezeigt (soweit 
hinterlegt), sowie die Terminangaben der Veranstaltung. 
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3.3 Navigation im VVZ 

Das Vorlesungsverzeichnis wird in Baumstruktur angezeigt.  

 Klicken Sie direkt auf die Überschriften, z. B. Neuere deutsche Literaturwissenschaft, um schritt-
weise die nächste Ebene im Baum anzuzeigen. 

 

Sobald Sie sich in LSF angemeldet haben (Link Anmelden links oben), werden an den Überschriften 
rote Pfeile  angezeigt, mit denen Sie jeweils den kompletten Teilbaum unter der Überschrift auf-
klappen können: 

 

 

 
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4 Suchfunktionen 

4.1 Veranstaltungen suchen 

Klicken Sie auf Veranstaltungen  Suche nach Veranstaltungen 

 

Bei der Suche nach Veranstaltungen können Sie Anzeigeoptionen einstellen und die gewünschten 
Suchkriterien, z. B. Einrichtung, Veranstaltungsart, Lehrender oder Modul in beliebiger Kombination 
eingeben.  

Hinweis: 

Die Suche nach Modulen funktioniert in diesem Dialog nur für Studiengänge, die noch nicht auf die 
Schnittstelle zu FlexNow umgestellt sind. Einen aktuellen Überblick über die bereits umgestellten 
Studiengänge erhalten Sie in LSF über Module > Modulbeschreibungen ansehen.   Für die Suche 
nach Veranstaltungen zu einem Modul verwenden Sie für die umgestellten Studiengänge die Funkti-
on Module > Suche nach Modulen.  

 Klicken Sie auf Auswahl um ein Suchkriterium aus einer Liste auszuwählen. 

 Klicken Sie auf Suche starten. 
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4.2 Seitenansicht für Suchergebnis Veranstaltungen auswählen 
 

Analog zur Darstellung im VVZ können Sie auch Suchergebnisse unterschiedlich ausführlich in den 
Seitenansichten kurz – mittel – lang anzeigen lassen. 

4.3 Personen suchen 

 Klicken Sie auf Personen  Suche nach Personen 

 

Wählen Sie gewünschte Person entweder über die Schaltfläche Auswahl oder geben Sie den Namen 
ein und klicken dann auf Suche starten.  

 

 

  

•Schnelle Suche: 
einfach Wort(anfang) im entsprechenden Feld eingeben und durch Klick auf 
die Enter-Taste die Suche starten 

LSF-
Tipp 

•Schnelle Suche: 
einfach Wort(anfang) im entsprechenden Feld eingeben und durch Klick auf 
die Enter-Taste die Suche starten 

LSF-
Tipp 
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Die Ergebnisliste zeigt alle passenden Einträge an: 

 

Durch Klick auf den Namen öffnen Sie die Einzelansicht zur Person (s.u. Einzelansicht zu Personen 
(Dozenten). 

4.4 NEU: Module und zugeordnete Veranstaltungen suchen  
LSF wird mittlerweile mit einer Schnittstelle an FlexNow angebunden. Das Menü Module bietet eine 
übersichtliche Darstellung der Modulstrukturen und der semesterweise zugeordneten Lehrveranstal-
tungen mit zahlreichen Querverweisen und Suchmöglichkeiten. Weitere Informationen finden Sie im 
Bedienleitfaden zur Einführung der LSF-FlexNow Schnittstelle in der LSF Hilfe. 

Die Einführung der Schnittstelle erfolgt fachweise. Einen aktuellen Überblick über die bereits umge-
stellten Studiengänge erhalten Sie in LSF über Module > Modulbeschreibungen ansehen. Die Ver-
waltung von Prüfungsergebnissen sowie die Prüfungsan- und -abmeldung erfolgen weiterhin direkt in 
FlexNow. 

Für die Suche nach Veranstaltungen zu einem Modul verwenden Sie für die umgestellten Studien-
gänge die Funktion Module > Suche nach Modulen: 

https://lsf.uni-regensburg.de/qisserver/rds?state=medialoader&application=lsf&objectid=121
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Im Feld Modulkürzel geben Sie das gewünschte Kürzel ein, auch eine Suche mit Teilbegriffen ist mög-
lich. In der Ergebnisliste klicken Sie auf das Kürzel oder den Text zum gewünschten Eintrag und erhal-
ten dann folgende Ansicht mit allen aktuell zugeordneten Veranstaltungen: 

 

Alternativ können Sie auch über Module> Modulbeschreibungen ansehen zum gewünschten Ele-
ment navigieren. Bitte beachten Sie hierbei jeweils die Details zum Studiengang und Semesterangabe 
der jeweiligen Modulbeschreibung. Für Sie gilt jeweils die zum Zeitpunkt Ihrer Einschreibung in den 
Studiengang gültige Version: 
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Auf unterster Ebene finden Sie dann alle semesterweise zugeordneten Lehrveranstaltungen . 

Durch Klick auf das öffnen Sie die Detailansicht der Veranstaltung: 
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5 Einzelansichten: Alle Details auf einen Blick 

5.1 Einzelansicht einer Veranstaltung  
 

Aus allen VVZ Seitenansichten sowie aus den Ergebnislisten der Suche gelangen Sie über einen Klick 
auf den Veranstaltungstitel (Link) zur Einzelansicht der Veranstaltung, wo Sie sämtliche Informatio-
nen auf einen Blick sehen, inklusive vorhandener Kommentare: 
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5.2 Einzelansicht zu Personen (Dozenten)  

Klicken Sie auf den Namen des Dozenten (entweder in der VVZ Seitenansicht oder in der Einzelan-
sicht der Veranstaltung oder in der Ergebnisliste der Personensuche), um weitere Informationen zum 
Dozenten zu sehen. Insbesondere finden Sie hier auch Links zu sämtlichen Veranstaltungen des Do-
zenten in diesem Semester: 
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6 Semesterplanung mit LSF 
 
Zur Unterstützung Ihrer Semesterplanung können Sie in LSF einen eigenen Stundenplan erstellen und 
auf Wunsch auch in andere Systeme exportieren. Ihren Stundenplan finden Sie unter Meine Fuktio-
nen – Stundenplan bzw. Veranstaltungen – Stundenplan. 

Prinzipiell gibt es zwei Wege, wie Veranstaltungen in Ihren Stundenplan gelangen: 

- indem Sie die gewünschten Termine vormerken  
- indem Sie sich zu einem Termin anmelden: alle Termine, zu denen Sie sich über LSF online 

anmelden, erscheinen automatisch in Ihrem Stundenplan. 

6.1 Termine für den Stundenplan vormerken 
 

Das Vormerken von Terminen ist aus dem Vorlesungsverzeichnis (Seitenansicht - lang) und über die 
Einzelansicht einer Veranstaltung möglich. Mit der Vormerkung übernehmen Sie die gewünschten 
Termine in Ihren Stundenplan (Plan speichern nicht vergessen!). 

 

 

6.1.1 Aus dem Vorlesungsverzeichnis: Seitenansicht – Lang 

 

 Haken Sie die Checkbox bei vormerken an, um den gewünschten Termin auszuwählen.  

  Klicken Sie dann auf die Schaltfläche markierte Termine vormerken (oben vor Seitenansicht wäh-
len oder ganz unten), um die gewählten Termine in Ihren persönlichen Stundenplan aufzunehmen. 

 

• Die Vormerkung im Stundenplan dient lediglich Ihrer eigenen Übersicht. 
Eine Anmeldung zur Veranstaltung ist damit nicht verbunden! HINWEIS 
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6.1.2 Aus der Einzelansicht der Veranstaltung 

 

 Haken Sie die Checkbox bei vormerken an, um den gewünschten Termin auszuwählen.  

  Klicken Sie dann auf die Schaltfläche markierte Termine vormerken (oben bei Funktionen oder 
beim Termin), um die gewählten Termine in Ihren persönlichen Stundenplan aufzunehmen.  

Nach der Übernahme des vorgemerkten Termins wird automatisch Ihr persönlicher Stundenplan 
angezeigt, Terminüberschneidungen werden dabei rot umrandet dargestellt: 
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 Zeigen Sie mit der Maus auf den Titel einer Veranstaltung, um ihn im Tooltipp in voller Länge zu 
sehen: 

 

Klicken Sie auf den Veranstaltungstitel, um die Einzelansicht mit allen Details zu öffnen. 

Denken Sie bitte daran, den Stundenplan mit der Schaltfläche Plan speichern abzuspeichern, um die 
vorgemerkten Termine über die aktuelle Session hinaus beizubehalten. Hierzu ist ein Login nötig, falls 
Sie sich nicht bereits angemeldet haben. Um einen vorgemerkten Termin wieder aus dem Stunden-
plan zu entfernen, klicken Sie auf die Schaltfläche  im Termin.  

 
 

6.1.3 Anzeigeoptionen und Ausgaben im Stundenplan 
LSF stellt ihnen zahlreiche Anzeigeoptionen im Stundenplan zur Verfügung. In der Listbox links oben 
können Sie die gewünschte Zeitansicht auswählen. Als Default ist Semesteransicht eingestellt, zum 
Wechseln wählen Sie die gewünschte Option und klicken dann auf die Schaltfläche anzeigen: 

 

Sie können Ihren Stundenplan entweder als Liste oder als Plan (Default) ausgeben lassen, jeweils in 
kurz – mittel – lang, was zu einer unterschiedlich ausführlichen Darstellung der Veranstaltungen 
führt: 

•Eine Veranstaltung, zu der Sie aktuell angemeldet oder zugelassen sind, 
kann nicht manuell aus dem Stundenplan entfernt werden. Sollten Sie nach 
der Anmeldung keinen Platz erhalten haben, wird der Termin automatisch 
beim nächsten Einloggen entfernt. 

HINWEIS 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche  (iCalendar Export) um Ihren Stundenplan als .ics-Datei im iCal-
Format zu exportieren.  

 Klicken Sie auf Druckversion (PDF), um Ihren persönlichen Stundenplan als pdf-Datei auszugeben: 
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7 Online-Anmeldung zu Veranstaltungen („Belegung“) 

LSF bietet auch die Möglichkeit der Online-Anmeldung zu Lehrveranstaltungen. Informationen und 
Links zur Online-Anmeldung finden Sie im Vorlesungsverzeichnis sowie in der Einzelansicht der Ver-
anstaltung und in Ihrem Stundenplan (sofern Sie die Veranstaltung dort vorgemerkt bzw. sich bereits 
angemeldet haben).  

Im folgenden wird beschrieben, wie Sie erkennen, ob für die Veranstaltung prinzipiell eine Online-
Anmeldung vorgesehen ist, und ob aktuell eine Anmeldefrist aktiv ist und wie Sie sich dann an- und 
abmelden können. 

7.1 Anzeige von Veranstaltungen ohne Online-Anmeldung 

Falls für die Veranstaltung generell keine Online-Anmeldung vorgesehen ist: 

• bleibt im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht die Spalte Aktion leer, in der Langansicht er-
scheint nach dem Titel die Information „keine Online-Anmeldung“ 

 

 

• erscheint in der Einzelansicht der Veranstaltung bei den Grunddaten der Eintrag „keine On-
line-Anmeldung“: 
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• erscheinen in Ihrem Stundenplan in der Funktionszeile des Termins die Kürzel V (vorge-
merkt), N (Onlineanmeldung: Nein) und KB (Keine Belegung): 

 

7.2 Anzeige von Veranstaltungen mit Online-Anmeldung außerhalb der 
Anmeldefrist 

Falls für die Veranstaltung generell eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, aber aktuell keine Anmel-
dephase aktiv ist: 

• erscheint im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht in der Spalte Aktion die Angabe „zur Zeit kei-
ne Online-Anmeldung möglich“. 

 

In der Langansicht erscheint beim Titel die Information „Online-Anmeldepflichtig“, ggfs. wird auch 
bereits die Anmeldefrist angezeigt. 

• erscheint in der Einzelansicht der Veranstaltung bei den Funktionen die Angabe „zur Zeit 
keine Online-Anmeldung möglich“, und bei den Grunddaten der Eintrag „Online-
Anmeldepflichtig“. Soweit bereits hinterlegt, wird auch die Online-Anmeldfrist angezeigt: 
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• erscheinen in Ihrem Stundenplan in der Funktionszeile des Termins die Kürzel V (vorge-
merkt) B (Belegpflichtig) sowie der Link Information: 

  

Durch Klick auf Information erhalten Sie weitere Details zu Anmeldung, hier erscheint außer-
halb der Anmeldefrist der Hinweis „zur Zeit keine Online-Anmeldung möglich“. 

 

  



LSF Leitfaden für Studierende – Stand April 2016   21 
 

7.3 Zu einer Lehrveranstaltung anmelden/belegen 

Wenn für eine Lehrveranstaltung eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, können Sie sich während 
der Anmeldefrist zu einem beliebigen Zeitpunkt zu der entsprechenden Lehrveranstaltung an- bzw. 
wieder abmelden. Die Platzvergabe erfolgt nach dem Ende der Anmeldefrist.  

7.3.1 Aufruf der An-/Abmeldung (aus unterschiedlichen Ansichten) 

Falls für die Veranstaltung eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, und eine Anmeldephase aktuell 
aktiv ist, können Sie sich aus folgenden Ansichten zum gewünschten Termin an- bzw. wieder abmel-
den: 

• im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht erscheint in der Spalte Aktion der Link bele-
gen/abmelden, mit dem Sie direkt die Online-An-/Abmeldung aufrufen können. Bitte beach-
ten Sie ggfs. auch die Hinweise im Kurzkommentar:  

 

In der VVZ-Langansicht wird die laufende Anmeldephase mit aktuell markiert, und bei den 
Terminen erscheint der Link jetzt belegen/abmelden. 

• aus der Einzelansicht der Veranstaltung rufen Sie die Anmeldung mit dem Link bele-
gen/abmelden unter dem Titel auf. In den Grunddaten finden Sie eine Beschreibung der On-
line-Anmeldefrist, mit weiteren Angaben zum Verfahren und zur Dauer. 
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• in Ihrem Stundenplan können Sie für vorgemerkte Veranstaltungen über den Link Platz be-
antragen direkt die Anmeldung aufrufen: 

  

 

 

  

•Bei der Anmeldung zu Veranstaltungen mit mehreren Termingruppen sollten Sie 
die Online-Anmeldung bevorzugt über den Link belegen/abmelden in der VVZ-
Ansicht mittel oder in der Einzelansicht der Veranstaltung (s.o.) aufrufen, und 
nicht direkt über den Einzeltermin im Stundenplan. 

LSF 
TIPP 
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7.3.2 Belegungsinformation 
Durch Klick auf den Link Information bzw. Belegungsinformation in den unterschiedlichen Ansichten 
erhalten Sie weitere Informationen zu Anmeldung/Belegung, hier erscheinen auch Details zu den 
aktuellen Anmeldungen (Anzahl gesamt, sowie für Verfahren mit Priorisierung die Angabe ho-
he/niedrige Priorität). Durch Klick auf den Link Zur An-/Abmeldung können Sie auch aus dieser An-
sicht die Anmeldung aufrufen: 

 

7.3.3 Einfachbelegung (Anmeldung mit nur einer Option) 
Bei einer Anmeldung mit nur einer Option (Einfachbelegung), d.h. für eine Lehrveranstaltung mit nur 
einem Termin oder bei nur einer Auswahloption für mehrere Termingruppen erhalten Sie nach dem 
Aufruf der Anmeldung folgende Übersicht:  

 

Über den Link Belegungsinformation sehen Sie Details zu den aktuellen Anmeldungen. Im Bemer-
kungsfeld können Sie ggfs. eine Bemerkung angeben; achten Sie hierzu bitte auf die Hinweise im 
Kurzkommentar der Veranstaltung.  

Klicken Sie abschließend auf die Schaltfläche Platz beantragen, um sich für die Lehrveranstaltung 
anzumelden. Sie erhalten eine Anmeldebestätigung: 



LSF Leitfaden für Studierende – Stand April 2016   24 
 

 

7.3.4 Gruppenbelegung (Anmeldung zu mehreren Termingruppen mit Priorisierung) 
Bei einer Anmeldung Gruppenbelegung können Sie bei einer Veranstaltung mit mehreren Termin-
gruppen bis zu fünf priorisierte Anmeldungen vornehmen, um Ihre Präferenzen für die einzelnen 
Termine auszudrücken. 

 

Wählen Sie dazu aus der Listbox über dem jeweiligen Termin die gewünschte Priorität aus. Sie kön-
nen maximal fünf  Prioritäten vergeben, eine doppelte Vergabe der gleichen Priorität ist nicht mög-
lich. Über den Link Belegungsinformation können Sie sich Details zu den aktuellen Anmeldungen für 
einen Termin anzeigen lassen, inklusive der dabei vergebenen Prioritäten. Im Bemerkungsfeld kön-
nen Sie ggfs. eine Bemerkung angeben. Achten Sie hierzu bitte auf die Hinweise im Kurzkommentar 
der Veranstaltung.  

 

•Bei der Anmeldung mit Gruppenprioritäten sollten Sie die Online-Anmeldung 
bevorzugt über den Link belegen/abmelden in der VVZ-Ansicht mittel oder in 
der Einzelansicht der Veranstaltung (oben unter dem Titel) aufrufen. Damit 
erhalten Sie eine Übersicht über sämtliche Termingruppen der Veranstaltung,  
wo Sie bis zu fünf Termine mit Angabe der Priorität auswählen können. 

LSF 
TIPP 

•WICHTIG: Vergeben Sie bei der Anmeldung so viele Prioritäten wie möglich, 
um Ihre Chancen bei der Platzvergabe zu erhöhen!   

LSF 
TIPP 
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Klicken Sie abschließend auf die Schaltfläche Platz beantragen, um sich für die gewünschten Termine 
anzumelden. Sie erhalten eine Anmeldebestätigung mit Auflistung der Gruppen und Prioritäten: 
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7.3.5 Ihre Anmeldungen im Überblick 
Unter Meine Funktionen haben Sie über Stundenplan bzw. Meine Veranstaltungen jederzeit Zugriff 
auf den aktuellen Stand Ihrer Anmeldungen. 

Im Stundenplan werden alle Termine, zu denen Sie angemeldet sind mit dem Status AN angezeigt: 

 

 

  

•Um den Termin wieder aus dem Stundenplan zu entfernen, müssen Sie sich zuerst 
von der Veranstaltung abmelden. Der Termin wird dann beim nächsten Login 
automatisch aus Ihrem Stundenplan entfernt. 

LSF 
TIPP 
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In der Übersicht Meine Veranstaltungen sehen Sie Ihre Veranstaltungen in Listenform, der Status der 
Anmeldung bzw. Platzvergabe erscheint in grün und steht nach der Anmeldung auf angemeldet:  

  

Aus beiden Übersichten können Sie sich direkt über den Link abmelden wieder vom entsprechenden 
Termin abmelden. Über den Link Information bzw. Belegungsinformation können Sie jederzeit den 
aktuellen Stand der Anmeldungen verfolgen. 
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7.4 Von einer Lehrveranstaltung abmelden 
 

Während der Anmeldefrist können Sie sich beliebig wieder von Terminen abmelden. Die Abmeldung 
von einem Termin rufen Sie über die gleichen Links auf wie die Anmeldung (vgl. Aufruf der An-
/Abmeldung (aus unterschiedlichen Ansichten). 

 

7.4.1 Abmelden bei Einfachbelegung 
Nach Aufruf der Abmeldung erhalten Sie bei einer Einfachbelegung folgende Rückmeldung: 

Setzen Sie den Haken in der Checkbox abmelden beim Termin und klicken Sie anschließend auf die 
Schaltfläche abmelden. Nach erfolgter Abmeldung erhalten Sie folgende Bestätigung: 

 

•Bitte melden Sie sich wieder von Terminen ab,  an denen Sie doch nicht 
teilnehmen wollen. Damit erleichtern Sie allen Beteiligten die Organisation 
und geben Ihren Kommilitonen eine faire Chance bei der Platzvergabe. 

LSF 
TIPP 
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7.4.2 Ab-/Ummelden bei Belegung mit Gruppenprioritäten 
 

Nach Aufruf der Abmeldung erhalten Sie bei einer Belegung mit Gruppenprioritäten eine Rückmel-
dung über Ihre komplette Belegung. Im unteren Teil sehen Sie Ihre aktuelle Belegung (unter „Sie 
haben bereits belegt“) mit der Möglichkeit zur Abmeldung.  Im  oberen Teil sehen Sie alle noch nicht 
belegten Termine mit der Möglichkeit,  sich zu weiteren Terminen durch die Angabe einer Priorität 
anzumelden. 

Wenn Sie sich nur abmelden wollen, haken Sie die entsprechenden Checkboxen zum abmelden Ihrer 
belegten Termine an. Wenn Sie sich für zusätzliche Termine anmelden wollen, wählen Sie im oberen 
Bereich die Priorität für die jeweiligen Termine aus. 

 

•Nach der Abmeldung wird der Termin bei Ihrem nächsten Login 
automatisch aus Ihrem Stundenplan entfernt. 

LSF 
TIPP 
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Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche belegen/abmelden. Sie erhalten eine Bestätigung über 
sämtliche getätigten An- und Abmeldungen: 

 

 

  

•Sie  können insgesamt nur maximal fünf Prioritäten angeben, und es darf 
keine Priorität doppelt vergeben werden. Wenn Sie also bereits alle fünf 
Prioritäten vergeben haben, müssen Sie sich zuerst von einem Termin 
abmelden, um die entsprechende Priorität wieder vergeben zu können. 

LSF 
TIPP 
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8 Platzvergabe 
 

Im Anschluss an die Anmeldephase erfolgt die Platzvergabe, während derer die An- und Abmeldung 
sowie dies Ausgabe des Status komplett gesperrt werden. Ggfs. angegebene Prioritäten werden 
hierbei nach Möglichkeit berücksichtigt.  

8.1 Anzeige während der Platzvergabe 
 

Während der Platzvergabe erscheint in Ihrem Stundenplan bei Status ein ? und der Hinweis Bele-
gung gesperrt: 
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Unter Meine Veranstaltungen erscheint während der Platzvergabe auch der Hinweis „Belegungs-
funktionen vorübergehend gesperrt“, und es wird kein Status für den Termin angezeigt: 
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8.2 Status nach der Platzvergabe 
 

Nach der Platzvergabe können die Bearbeiter E-Mail Benachrichtigungen mit dem jeweiligen Status 
an die zugelassenen bzw. abgelehnten Teilnehmer versenden. Zusätzlich zu dieser optionalen Be-
nachrichtigung haben Sie auch im Stundenplan und über Meine Veranstaltungen nach der Platz-
vergabe einen Überblick über Ihre Zulassungen bzw. Ablehnungen. 

8.2.1 Zugelassen 
Wenn Sie für einen Termin zugelassen wurden, erscheint der Termin mit dem Status ZU in Ihrem 
Stundenplan, mit einem Link zur direkten Abmeldung (nur möglich, wenn entspr. Frist freigeschal-
tet): 
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Unter Meine Veranstaltungen sehen Sie auch den Status zugelassen, sowie Ihren Anmeldezeitpunkt 
und ggfs. die ursprünglich angegebene Priorität: 

 

 

8.2.2 Abgelehnt 
Wenn Ihre Anmeldung für einen Termin abgelehnt wurde, erscheint der Termin nicht mehr im Stun-
denplan, es sei denn, Sie hatten ihn vor der Anmeldung vorgemerkt. Dann erscheint er nach der Ab-
lehnung wieder im Stundenplan wie eine vorgemerkte Veranstaltung mit dem Kürzel V und dem Link 
Platz beantragen (nur möglich wenn weitere Anmeldefrist freigeschaltet). Durch Klick auf das Symbol 
x können Sie den Termin aus dem Stundenplan entfernen. 

Unter Meine Veranstaltungen wird eine Ablehnung mit dem Status abgelehnt oder storniert ge-
kennzeichnet für Termine mit einfacher Belegung, bzw. bei einer Belegung mit Gruppenprioritäten, 
falls Sie für alle Gruppen abgelehnt wurden. Falls Sie zu einer der angemeldeten Termingruppen zu-
gelassen wurden, werden die anderen (abgelehnten) Termine der Veranstaltung nicht extra aufge-
führt. 
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•Wenden Sie sich mit Fragen zu Ablehnungen bitte immer direkt an den 
Veranstalter bzw.  Dozenten. 

LSF 
TIPP 
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9 Informationen und Support zu LSF 

Bei Fragen zu Inhalten oder Organisation von Lehrveranstaltungen wenden Sie sich bitte an die Ver-
anstalter bzw. Dozenten. 

In LSF finden Sie unter Hilfe – Bedienungsleitfäden auch einen Link zu den FAQs, wo häufige Fragen 
zum System beantwortet werden. 

Für weitere Fragen oder Anregungen zur Bedienung von LSF steht Ihnen gern der LSF Support zur 
Verfügung unter der E-Mail-Adresse 

lsf.support@uni-regensburg.de 

mailto:lsf.support@uni-regensburg.de

	1 Funktionen im Überblick
	2 Login (Anmelden am System)
	3 Im Vorlesungsverzeichnis (VVZ) navigieren
	3.1 VVZ öffnen
	Zum Öffnen des Vorlesungsverzeichnisses verwenden Sie entweder den Link auf der Startseite oder den Menüeintrag Veranstaltungen ( Vorlesungsverzeichnis.

	3.2 VVZ Seitenansicht einstellen
	Sie können das VVZ in den Seitenansichten kurz, mittel oder lang anzeigen lassen:

	3.3 Navigation im VVZ
	Das Vorlesungsverzeichnis wird in Baumstruktur angezeigt.
	( Klicken Sie direkt auf die Überschriften, z. B. Neuere deutsche Literaturwissenschaft, um schrittweise die nächste Ebene im Baum anzuzeigen.
	Sobald Sie sich in LSF angemeldet haben (Link Anmelden links oben), werden an den Überschriften rote Pfeile  angezeigt, mit denen Sie jeweils den kompletten Teilbaum unter der Überschrift aufklappen können:


	4 Suchfunktionen
	4.1 Veranstaltungen suchen
	Klicken Sie auf Veranstaltungen ( Suche nach Veranstaltungen
	Bei der Suche nach Veranstaltungen können Sie Anzeigeoptionen einstellen und die gewünschten Suchkriterien, z. B. Einrichtung, Veranstaltungsart, Lehrender oder Modul in beliebiger Kombination eingeben.
	( Klicken Sie auf Auswahl um ein Suchkriterium aus einer Liste auszuwählen.
	( Klicken Sie auf Suche starten.

	4.2 Seitenansicht für Suchergebnis Veranstaltungen auswählen
	4.3 Personen suchen
	( Klicken Sie auf Personen ( Suche nach Personen
	Die Ergebnisliste zeigt alle passenden Einträge an:

	4.4 NEU: Module und zugeordnete Veranstaltungen suchen

	5 Einzelansichten: Alle Details auf einen Blick
	5.1 Einzelansicht einer Veranstaltung
	5.2 Einzelansicht zu Personen (Dozenten)
	Klicken Sie auf den Namen des Dozenten (entweder in der VVZ Seitenansicht oder in der Einzelansicht der Veranstaltung oder in der Ergebnisliste der Personensuche), um weitere Informationen zum Dozenten zu sehen. Insbesondere finden Sie hier auch Links...


	6 Semesterplanung mit LSF
	6.1 Termine für den Stundenplan vormerken
	6.1.1 Aus dem Vorlesungsverzeichnis: Seitenansicht – Lang
	( Haken Sie die Checkbox bei vormerken an, um den gewünschten Termin auszuwählen.
	( Klicken Sie dann auf die Schaltfläche markierte Termine vormerken (oben vor Seitenansicht wählen oder ganz unten), um die gewählten Termine in Ihren persönlichen Stundenplan aufzunehmen.

	6.1.2 Aus der Einzelansicht der Veranstaltung
	( Haken Sie die Checkbox bei vormerken an, um den gewünschten Termin auszuwählen.
	( Klicken Sie dann auf die Schaltfläche markierte Termine vormerken (oben bei Funktionen oder beim Termin), um die gewählten Termine in Ihren persönlichen Stundenplan aufzunehmen.
	Nach der Übernahme des vorgemerkten Termins wird automatisch Ihr persönlicher Stundenplan angezeigt, Terminüberschneidungen werden dabei rot umrandet dargestellt:

	6.1.3 Anzeigeoptionen und Ausgaben im Stundenplan
	(Klicken Sie auf die Schaltfläche  (iCalendar Export) um Ihren Stundenplan als .ics-Datei im iCal-Format zu exportieren.
	Klicken Sie auf Druckversion (PDF), um Ihren persönlichen Stundenplan als pdf-Datei auszugeben:



	7  Online-Anmeldung zu Veranstaltungen („Belegung“)
	LSF bietet auch die Möglichkeit der Online-Anmeldung zu Lehrveranstaltungen. Informationen und Links zur Online-Anmeldung finden Sie im Vorlesungsverzeichnis sowie in der Einzelansicht der Veranstaltung und in Ihrem Stundenplan (sofern Sie die Veranst...
	Im folgenden wird beschrieben, wie Sie erkennen, ob für die Veranstaltung prinzipiell eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, und ob aktuell eine Anmeldefrist aktiv ist und wie Sie sich dann an- und abmelden können.
	7.1 Anzeige von Veranstaltungen ohne Online-Anmeldung
	Falls für die Veranstaltung generell keine Online-Anmeldung vorgesehen ist:
	 bleibt im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht die Spalte Aktion leer, in der Langansicht erscheint nach dem Titel die Information „keine Online-Anmeldung“
	 erscheint in der Einzelansicht der Veranstaltung bei den Grunddaten der Eintrag „keine Online-Anmeldung“:
	 erscheinen in Ihrem Stundenplan in der Funktionszeile des Termins die Kürzel V (vorgemerkt), N (Onlineanmeldung: Nein) und KB (Keine Belegung):

	7.2 Anzeige von Veranstaltungen mit Online-Anmeldung außerhalb der Anmeldefrist
	Falls für die Veranstaltung generell eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, aber aktuell keine Anmeldephase aktiv ist:
	 erscheint im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht in der Spalte Aktion die Angabe „zur Zeit keine Online-Anmeldung möglich“.
	In der Langansicht erscheint beim Titel die Information „Online-Anmeldepflichtig“, ggfs. wird auch bereits die Anmeldefrist angezeigt.
	 erscheint in der Einzelansicht der Veranstaltung bei den Funktionen die Angabe „zur Zeit keine Online-Anmeldung möglich“, und bei den Grunddaten der Eintrag „Online-Anmeldepflichtig“. Soweit bereits hinterlegt, wird auch die Online-Anmeldfrist angez...
	 erscheinen in Ihrem Stundenplan in der Funktionszeile des Termins die Kürzel V (vorgemerkt) B (Belegpflichtig) sowie der Link Information:
	Durch Klick auf Information erhalten Sie weitere Details zu Anmeldung, hier erscheint außerhalb der Anmeldefrist der Hinweis „zur Zeit keine Online-Anmeldung möglich“.

	7.3 Zu einer Lehrveranstaltung anmelden/belegen
	Wenn für eine Lehrveranstaltung eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, können Sie sich während der Anmeldefrist zu einem beliebigen Zeitpunkt zu der entsprechenden Lehrveranstaltung an- bzw. wieder abmelden. Die Platzvergabe erfolgt nach dem Ende der A...
	7.3.1 Aufruf der An-/Abmeldung (aus unterschiedlichen Ansichten)
	Falls für die Veranstaltung eine Online-Anmeldung vorgesehen ist, und eine Anmeldephase aktuell aktiv ist, können Sie sich aus folgenden Ansichten zum gewünschten Termin an- bzw. wieder abmelden:
	 im VVZ in der Kurz- und Mittelansicht erscheint in der Spalte Aktion der Link belegen/abmelden, mit dem Sie direkt die Online-An-/Abmeldung aufrufen können. Bitte beachten Sie ggfs. auch die Hinweise im Kurzkommentar:
	In der VVZ-Langansicht wird die laufende Anmeldephase mit aktuell markiert, und bei den Terminen erscheint der Link jetzt belegen/abmelden.
	 aus der Einzelansicht der Veranstaltung rufen Sie die Anmeldung mit dem Link belegen/abmelden unter dem Titel auf. In den Grunddaten finden Sie eine Beschreibung der Online-Anmeldefrist, mit weiteren Angaben zum Verfahren und zur Dauer.
	 in Ihrem Stundenplan können Sie für vorgemerkte Veranstaltungen über den Link Platz beantragen direkt die Anmeldung aufrufen:

	7.3.2 Belegungsinformation
	7.3.3 Einfachbelegung (Anmeldung mit nur einer Option)
	7.3.4 Gruppenbelegung (Anmeldung zu mehreren Termingruppen mit Priorisierung)
	7.3.5 Ihre Anmeldungen im Überblick
	Aus beiden Übersichten können Sie sich direkt über den Link abmelden wieder vom entsprechenden Termin abmelden. Über den Link Information bzw. Belegungsinformation können Sie jederzeit den aktuellen Stand der Anmeldungen verfolgen.


	7.4 Von einer Lehrveranstaltung abmelden
	7.4.1 Abmelden bei Einfachbelegung
	7.4.2 Ab-/Ummelden bei Belegung mit Gruppenprioritäten


	8 Platzvergabe
	8.1 Anzeige während der Platzvergabe
	8.2 Status nach der Platzvergabe
	8.2.1 Zugelassen
	8.2.2 Abgelehnt


	9 Informationen und Support zu LSF
	Bei Fragen zu Inhalten oder Organisation von Lehrveranstaltungen wenden Sie sich bitte an die Veranstalter bzw. Dozenten.
	In LSF finden Sie unter Hilfe – Bedienungsleitfäden auch einen Link zu den FAQs, wo häufige Fragen zum System beantwortet werden.
	Für weitere Fragen oder Anregungen zur Bedienung von LSF steht Ihnen gern der LSF Support zur Verfügung unter der E-Mail-Adresse
	lsf.support@uni-regensburg.de


