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Das Kursplanungsformular (KPF)

Formular Kursplanung und Anerkennung
—> KPF zentrales Instrument zur Kursanerkennung!
- Vorstufe zum Learning Agreement (verpflichtend im Rahmen von
Erasmus+)

Wird im Formular-Management-System LUCOM erstellt.

Im KPF klaren Sie die Anerkennungsfahigkeit der ausgewahlten Kurse im
Ausland far Ihren Studiengang an der UR bereits vor Ausreise mit den
zustandigen Modulverantwortlichen bzw. Fachvertretern ab und lassen sich
diese genehmigen.

-> Genehmigungen (bzw. Ablehnungen) der einzelnen Komponenten
werden direkt im Online-Formular vorgenommen.

Status: GENEHMIGT
Status: ABGELEHNT

Status: Zustandigkeit uberpriufen
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Was ist eine Komponente?

Der Begriff Komponente meint die Gegenuberstellung einer auslandischen
Leistung und der jeweiligen Entsprechung im Studiengang an der UR. Der
Regelfall ist die 1 zu 1 Anerkennung. In selteneren Fallen kann auch eine
Mehrfachanerkennung beantragt werden.

Abkurzungen: PU - Partneruniversitat
MV - Modulverantwortliche:r
~
Komponente 1
- Regulare Anerkennung (1:1)
Kurs PU 1 Modul(position) 1
-
. mve
Komponente 1
( Kurs PU 2 )
+ Modul(position) 2
L Kurs PU 3 ) % Kurse zusammenfassen (x zu 1)
Komponente 2
r ™y
Kurs PU 4
+ Allg. Wahlbereich
I} Kurs PU 5 )

J

Komponente 1
Modul(position) 3 > Splitting (1 zu x)
Kurs PU & e

Allg. Wahlbereich

Y




R INTERNATIONAL OFFICE

Universitdt Regensburg

Zugriff zum digitalen Kursplanungsformular

* Direktlink zum LUCOM-Kursplanungsformular (zu finden auf der Website des
International Office, im Bereich Anerkennung von Leistungen):
https://formulare.uni-regensburg.de/lip/action/invoke.do?id=kursplan2

* Zugriff zum Formular Gber LUCOM-Startseite
(Studium > Kursplanungsformular_Studium im Ausland):
Lucom Interaction Platform

* Logln ins LUCOM-System mit RZ-Account notwendig (z.B. abc12345)

|O-Website: Anerkennung von Leistungen



https://formulare.uni-regensburg.de/lip/action/invoke.do?id=kursplan2
https://formulare.uni-regensburg.de/lip/authenticate.do
https://www.uni-regensburg.de/international/outgoings/anerkennung-von-leistungen/index.html
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Digitales Kursplanungsformular - Aufbau

Personliche Daten (aus FlexNow) und Angaben zum Aufenthalt

Personliche Daten +
Angaben zum
Aufenthalt

Auflistung der Kurse, die nicht anerkannt werden sollen (Kurse werden
e gespeichert, nicht zur Genehmigung versendet)

anerkannt werden

Angabe der Kurse, die im Ausland belegt werden und entsprechende anzuerkennende
Studien- und Prifungsleistungen im Studiengang an der UR

Kurse, die anerkannt
werden sollen
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KPF: Allgemeine Hinweise

«  Bitte nicht am Smartphone ausfiillen (ggf. Funktionseinschrankungen)

*  Pro zustandige Person, die die Anerkennungsfahigkeit genehmigen soll, wird jeweils
ein eigenes Kursplanungsformular erstellt (mit einer oder mehreren Komponenten).

Z.B.:
o 2 Komponenten mussen von Modulverantwortlichem A genehmigt werden, )
) Es mussen
o 2 von Modulverantwortlicher B und 3 Formulare
o 1 von Modulverantwortlichem C. erstellt
werden.

*  Workflow-Header:

o Nach dem Fertigstellen kann das Formular ganz oben im Workflow-Reiter Gber
+Aktion wahlen” zur Bearbeitung an die fir die Anerkennung zustandige Person
versendet werden (= Workflow wird gestartet). Formular immer nur an einen
Empfanger senden!

o Nachdem das KPF versendet, aber noch nicht vom bzw. von der
Modulverantwortlichen bearbeitet wurde, kann das KPF via , Aktion wahlen”
zuriickgezogen werden.

Aktion wahlen ...
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KPF: Allgemeine Hinweise

Toolbar-Leiste ganz oben im Formular:

Startseite Neues Formular Formular
Formular . .
speichern |6schen
erstellen
L , (leeres KPF) l

Navigation zwischen Anderunaen y
eigenen Formularen, verwerfe?w Seiten-Navigation
die man erstellt und 4 (entsprechend Reiter auf der
gespeichert bzw. ’ linken Seite)
versendet hat. Formular duplizieren:
Pfeil nach rechts = Grunddaten werden
zuletzt gespeichertes kopiert — Komponenten
bzw. versendetes KPF. mussen neu angelegt

werden.
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KPF: Allgemeine Hinweise

Beachten Sie, dass einzelne Fachbereiche bzw. Studiengédnge oft bestimmte
Vorgaben beziiglich der Einbringung von Studienleistungen aus dem Ausland haben.
Bitte informieren Sie sich vorab und lassen sich ggf. beraten.

Ziehen Sie bei der Kursplanung auch Ihre Modulbeschreibungen und Prifungsordnung zu
Rate.

Inhaltliche Fragen zur Anerkennung klaren Sie mit den zustandigen Modulverantwortlichen
(MV) bzw. Fachvertretern und Fachvertreterinnen.

Bei allgemeinen und technischen Fragen zum digitalen Kursplanungsformular, kontaktieren Sie
bitte:

Viktoria Schafer (International Office)
Mail: viktoria.schaefer@ur.de
Tel.: 0941/943-5543



mailto:viktoria.schaefer@ur.de

R INTERNATIONAL OFFICE

Universitdt Regensburg

KPF: Allgemein Hinweise

Wichtige Funktionen im Formular:

Drei-Punkte-Schaltflache 6ffnet jeweils eine Auswahlliste fur
das Befullen des entsprechenden Felds

) Infobutton fur detaillierte Informationen und Hilfestellungen

Pflichtfelder:

lV_J Ich habe die Informationen zum Ausfilllen des Kursplanungsformulars gelesen und verstanden. *

Ich erkldare mich mit den Datenschutzbestimmungen einverstanden. *
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KPF — Seite 1: Personliche Daten

*  Werden aus FlexNow bezogen (wenn beim Vornamen noch eine Zahl

dabeisteht, diese rausnehmen)

»  Bitte auf Korrektheit prifen (fehlerhafte Angaben vor dem Absenden des

Formulars an viktoria.schaefer@ur.de melden).

Vorname: * Nachname

‘ Viktoria ‘ Schaefer

Matrikelnummer

E-Mail-Adresse:

Viktoria Schaefer@verwaltung.uni-regensburg.de

Studiengang:

* Wenn alles korrekt angegeben

|
ist 2


mailto:viktoria.schaefer@ur.de
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KPF — Seite 2: Angaben zum Aufenthalt

* Land auswahlen = Auswabhlliste (Uber 3-Punkte-Schaltflache)

e

* Gasthochschule: Auswahlliste wird ausgegeben, nachdem ein Land
ausgewahlt wurde.

o Bitte exakten Namen der Gastinstitution auswahlen (vgl.
Zusageschreiben), da teilweise ahnlich klingende Versionen verfugbar
sind.

o Wenn die gewunschte Hochschule nicht in der Auswahlliste aufgefuhrt
ist, geben Sie diese manuell ein.

Land: *

» Zeitraum des Aufenthalts (nach aktuellem Stand)
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KPF — Seite 3: Kurse, die nicht anerkannt werden
sollen

*  Auch wenn Kurse nicht anerkannt werden sollen (z.B. weil man in seinem
Studium schon sehr fortgeschritten ist und die meisten Leistungen bereits erbracht
wurden), mussen diese im KPF aufgelistet werden, damit der gesamte Workload
ersichtlich wird.

* Notwendige Informationen: Veranstaltungstitel, ggf. Kursnummer,
Leistungspunkte (LP) an der Gastuni, Veranstaltungsart, Semester

* Diese Kurse werden nicht an Modulverantwortliche bzw. Fachvertreter:innen
zur Genehmigung versendet und sind somit nicht Teil des Workflows.
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KPF — Seite 4: Anzuerkennende Leistungen

Kursbeschreibung (Veranstaltung an der Gastinstitution):

*  Moglichst detaillierte Kursbeschreibung beiftigen (d.h. Veranstaltungsart, Inhalt, Lernziele,
zu erbringende Leistungen, Leistungspunkte, SWS).

*  Wenn lhre Kursbeschreibung aus mehreren Dateien besteht, fligen Sie diese bitte zu einer
Datei zusammen und laden diese im Formular hoch.

*  Wenn Sie via Link auf eine Kursbeschreibung verweisen, sollte dieser 6ffentlich sein und
nicht zu internen Verzeichnisse fuhren. Bitte keine Links zu allgemeinen Kurskatalogen bzw.
Vorlesungsverzeichnissen, sondern Direktlinks zu entsprechenden Kursinformationen.

Pro Kurs im Ausland MUSS entweder ein Link zur Kursbeschreibung eingefiigt oder
eine Datei mit Kursinformationen hochgeladen werden (Link und Datei ist natiirlich
moglich). Andernfalls kann das Formular nicht versendet werden.
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KPF — Seite 4: Anzuerkennende Leistungen

Allgemeiner Wahlbereich (freier Leistungspunktebereich)
(betrifft v.a. Studierende des Lehramts und der kombinatorischen Bachelorstudiengange)

Soll die auslandische Leistung im allgemeinen Wahlbereich anerkannt werden, kann man in
der Spalte Anzuerkennende Studien- und Priifungsleistungen im Studiengang an der UR nach
unten scrollen und die entsprechende Frage mit ,Ja" beantworten.

Soll der entsprechende Kurs bzw. die entsprechenden
Kurse im allgemeinen Wahlbereich anerkannt werden?

®

() Nein

Vorher die Felder Fach und Abschlussart beflllen!
Bei Lehramt muss das Unterrichtsfach (bzw. eines der Unterrichtsfacher) und beim Kombi-BA
das Bachelorfach ausgewahlt werden.

Zum Schluss mussen nur noch die Leistungspunkte eingetragen werden.
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Umrechnung von Leistungspunkten

Anerkennung im Pflicht-/Schwerpunktbereich:

* Vergabe der LP wie im Modulkatalog vorgegeben.

Anerkennung im Wahlbereich:
* Europa: LP der Gastuni werden i.d.R. tbernommen, wenn es sich um ECTS handelt
« Ubersee: LP miissen umgerechnet werden

- Empfehlungen zur Umrechnung von LP von liberseeischen Institutionen, die in
den Allgemeinen Wahlbereich eingebracht werden.

e Uber die tatsachliche Anzahl der anzuerkennenden LP entscheidet der Fachvertreter
bzw. die Fachvertreterin


https://www.uni-regensburg.de/international/outgoings/anerkennung-von-leistungen/index.html#content_toggle_4277
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KPF — Seite 4: Anzuerkennende Leistungen

An wen sende ich mein KPF?
Zustandige Personen, die die Anerkennung genehmigen:

* i.d.R. Modulverantwortliche wie sie im Modulkatalog des entsprechenden Studiengangs angegeben
sind

* in manchen Fachern gibt es aber festgelegte Zustandigkeiten bzw. Personen, an die das KPF gesendet
werden muss (z.B. Geschichte, Amerikanistik, Erziehungswissenschaften, Allg. Padagogik (Lehramt),
Schulpadagogik, GS-Padagogik, Chemie, Biologie, Jura)

*  Wahlbereich:

* Allg. Wahlbereich Kombi-BA: Hr. Baderschneider
* Allg. Wahlbereich Lehramt: jeweilige Fachvertreter (bitte LPO §25a beachten)

. Studienbegleitende Sprachkurse: Francoise Vergés (SFA)

*  Facherinformationen” auf 10-Seite beachten: https://www.uni-
regensburg.de/international/outgoings/information-und-beratung/faecherinformationen/

* Unbedingt auch Informationen der Fachbereiche zu Anerkennungen aus dem Ausland und
Zustandigkeiten auf den entsprechenden Websites lesen Bitte nur einen
Empfanger bzw.
Empfangerin im
KPF eingeben!



https://www.uni-regensburg.de/international/outgoings/information-und-beratung/faecherinformationen/
https://www.uni-regensburg.de/international/outgoings/information-und-beratung/faecherinformationen/
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Was passiert nach dem Absenden des KPF?
(Workflow)

« Empfanger/in wird durch eine automatisierte E-Mail vom LUCOM-System benachrichtigt

* Mail enthalt Direktlink zum Kursplanungsformular der/des Studierenden (Login ins LUCOM-
System erforderlich)

» Handlungsoptionen fur Empfanger/in des Kursplanungsformulars:
Workflow wird mit

o Komponente(n) genehmigen Signatur-Element
o Komponente(n) ablehnen (Ulnterschnft,
Timestamp)

o Angeben, dass man fur eine Komponente nicht zustandig ist abgeschlossen.

» Studierende/r erhalt Benachrichtigung per Mail, dass ,,Vorgang abgeschlossen” wurde und
kann den Status der Komponenten im System einsehen (vgl. Direktlink zum Formular in der E-
Mailbenachrichtigung).
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Was passiert nach dem Absenden des KPF?
(Workflow)

Wenn Workflow nicht direkt geschlossen wird und eine weitere Uberpriifung bzw.
Uberarbeitung notwendig ist:

*  Formular zur Bearbeitung an eine andere Person senden (z.B. zurtuck an Studierende zur
Uberarbeitung, zur Genehmigung an MV nach formaler Priifung), inkl. Kommentarfunktion

*  Workflow bleibt so lange offen, bis Signatur gesetzt wird

» Studierende (formularinitiierende Person) kann im Workflow-Header unter ,Historie’
jederzeit den aktuellen Bearbeitungsstand des Formulars einsehen,

Workflow Historie (1) Details ausblenden

> Jetzt @ Aktueller Bearbeitungsstand von Outgoing Overseas

Betreff
Zur Bearbeitung

Heute % Zur Bearbeitung gesendet an Outgoing Overseas
Betreff
Zur Bearbeitung

Kommentar
Bitte um Genehmigung



R INTERNATIONAL OFFICE

Universitdt Regensburg

Was passiert nach der Signatur des KPF?

*  Nach der Signatur > Workflow geschlossen
*  Es kann nichts mehr am Formular geandert werden.

«  Sie kénnen (pro Formular) eine pdf-Ubersicht mit allen genehmigten Komponenten
erstellen. Auch die Kurse, die nicht anerkannt werden sollen, werden in dieser Ubersicht
aufgelistet. = Fiir die Vorlage bei LA-Koordinator bzw. im 10, auch fiir PROMOS-
Bewerbung bitte einzelne PDFs zu einer Datei zusammenfiihren!

*  Genehmigte Komponenten kdénnen auf ,nicht besucht” umgestellt werden, wenn sich die
Kursplanung im Ausland andert. Sie tauchen dann nicht mehr in der PDF-Ubersicht auf.

¢ Um neu hinzukommende Komponenten genehmigen zu lassen, muss ein neues Formular
angelegt werden (bzw. mehrere, wenn Anerkennungen von verschiedenen Personen bestatigt
werden mussen).

8
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Aktueller Stand meines KPFs

. Im Workflow-Header kdnnen Sie (nach Absenden des Formulars) unter ,Historie” den

aktuellen Bearbeitungsstand lhres Formulars einsehen.

Darauf achten,

Historie (4)

daS-S der g rune — ° 01.03.24 Nf Abgeschlossen durch QOutgoing Overseas
Pfeil auf den Betreff
aktue"sten Vorgang abgeschlossen
Bea rbeitungsstand 01.03.24 & Zur Bearbeitung gesendet an Outgoing Overseas
- . Betreff
zeigt. So sehen Sie Zur Bearbeitung
Kommentar
den aktuellen
S h jetzt sollte es passen
tatus lhrer

Komponenten.

* Im Reiter ,Erledigt” (ganz links) finden Sie Ihre versendeten
Formulare (,Erledigt” meint hier jedoch nicht, dass das Formular
bereits genehmigt wurde, lediglich, dass es von lhnen versendet
wurde).

Details ausblenden

@ Startseite

- Meine Aufgaben -

i Aufgaben
Iﬁa Zur Info

> IE:'} Erledigt
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Aktueller Stand meines KPFs

Ansicht im Reiter Erledigt > KPF_Studium im Ausland:

& & Erstelungsdatum  Empfanger & ggﬂee#er § Eagéfung $ gg&fger g ;emtﬂﬁ & Bemerkung
Filtern

O 1 05.03.2025 19:46 IO, Digital, Zhang, Chen Zur Bearbeitung 06.03.2025 12:39 @ Zur Bearbeitung gesendet

O 2 06.03.2025 11:23 IO, Digital Vorgang abgeschlossen 06.03.2025 11:33 ur Bearbeitung gesendet

O 3 06.03.2025 11:13 1O, Digital organg abgeschlossen 06.03.2025 11:19 Erledigt ZuNBearbeitung gesendet

O 4 06.03.2025 10:13 1O, Digital Zur Bearbeitung 06.03.2025 1047 Aldiv Zur Beawbeitung gesendet

KPF wurde Ich habe das KPF
bearbeitet und versendet.
signiert (d.h. nicht Workflow ist noch
unbedingt offen.
genehmigt).

Workflow ist

geschlossen.
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Aktueller Stand meines KPFs

Wenn Sie ein Formular gespeichert, aber noch nicht versendet haben, finden Sie dieses wie
folgt:

e Leeres LUCOM-Formular offnen: https:/formulare.uni-
regensburg.de/lip/action/invoke.do?id=kursplan2

e Uber Pfeilnavigation in der Toolbar nach Formular suchen

- | [ ]

’

* rechter Pfeilbutton fuhrt zum zuletzt gespeicherten bzw. versendeten Formular
(ggf. mehrmals klicken, wenn mehrere Formulare gespeichert wurden)


https://formulare.uni-regensburg.de/lip/action/invoke.do?id=kursplan2
https://formulare.uni-regensburg.de/lip/action/invoke.do?id=kursplan2
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Was, wenn sich vor Ort Kurse andern?

»  Kurse, die bereits genehmigt wurden, aber doch nicht stattfinden, stellen Sie im Formular
auf ,nicht besucht” um. Diese tauchen dann auch nicht mehr in der entsprechenden PDF-
Ubersicht auf.

Komponente Nr. 1
Identifikationsnummer: scv0627917092792510001
Status: GENEHMIGT

besucht, aber keine Anerkennung gewiinscht L%

Handelt es sich| nicht besucht nnung oder Mehrfachanerkent

*  Neu hinzugekommene Kurse: Anerkennungsfahigkeit muss bestatigt werden - dafur
neue(s) Formular(e) anlegen und an zustandige Person(en) zur Genehmigung versenden

»  Sobald alle tatsachlich besuchten Kurse genehmigt wurden, PDF(s) herunterladen und
zusammenfugen (fur 10, LA-Koordinator und eigene Unterlagen)

*  Erasmus+ Studierende mussen auch ihr Learning Agreement entsprechend aktualisieren



R INTERNATIONAL OFFICE

Universitdt Regensburg

Nach dem Aufenthalt

Vor Heimreise: Transcript ans UR International Office schicken lassen (bzw. aus

Portal herunterladen), vom |0 erhalten Sie , beglaubigte” Kopien mit Stempel far
Prufungsamt

« Anerkennung im Prufungsamt beantragen:

v' Transcript of Records der Gasthochschule
v" Antrag auf Anerkennung

v' Kursplanungsformular, PDF-Ubersicht (= Zustimmung Fachvertreter)

Notenumrechnung erfolgt im Prifunsamt
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Bitte beachten: Digitales Kursplanungsformular
und (Online) Learning Agreement

 Das digitale Kursplanungsformular muss von allen Outgoing-
Studierenden im LUCOM-System erstellt werden (Erasmus+ und
Ubersee).

 Studierende, die Uber das Erasmus+ Programm ins Ausland gehen,
mussen zusatzlich zum Kursplanungsformular ein Learning
Agreement (LA) erstellen, welches von einem LA-Koordinator oder einer
Koordinatorin (vgl. Suchmaschineneintrag) genehmigt werden muss.

o Je nach Partneruni: Digitale oder Papierversion des LA (Online
Learning Agreement im MoveON-System oder pdf-Formular)

o LA wird auf Grundlage des KPF von der LA-Koordination
genehmigt!
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