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HINWEISE ZUM AUSFULLEN DES TRANSKRIPT BELEGBOGENS

1. Ausfilllen und Abspeichern des Belegbogens:

a.

Fiillen Sie das Formular ,Transkript-Belegbogen” und speichern Sie es nach
folgendem Schema auf lhrem Computer ab:
Name,Vorname.doc(x) (also z.B. Mueller,Maria.doc(x))

(Sie finden an dieser Stelle auch einen Musterbelegbogen zum Downloaden)

2. Ausfilllen des Formulars:

1. Fiillen Sie mit Word folgende Felder aus:

v v v v Vv

Sending Institution (=Heimatuniversitat)

Last Name (= Nachname)

First Name(s) (= Vorname(n))

Date of Birth (= Geburtsdatum im Format dd.mm.yyyy)

Student ID Number (= Matrikelnummer, zu finden auf dem Regensburger

Studentenausweis. Nicht die Student ID Number der Heimatuniversitat)

2. Filllen Sie die Tabelle aus mit allen von lhnen belegten Kurse, fiir die Sie einen
Schein bekommen: (alle Infos zu den Kursen in LSF)

v v v v Vv

Name of Instructor (= Dozent, nur Nachname, ohne Titel!)

Course Number (= Nummer des Kurses, ohne ,D-,)

Course Title (= Name der Veranstaltung)

Semester (=SS fiir Sommersemester; WS fiir Wintersemester)
Hours per week (= Semesterwochenstunden)

- fillen Sie bitte nicht die Felder “Local Grade” und “ECTS Credits” aus
- Sie brauchen die Titel der Veranstaltungen nicht ins Englische zu Uibersetzen

3. Auf Seite 3

4
4

private Heimatadresse (Name, StraRe + Nummer, Postleitzahl + Ortes, Land)

E-Mail des Ansprechpartners an der Heimatuniversitdt (ein Mitarbeiter der Fakultat
oder lhres Auslandsamts) (Nachname und Email)

Ilhre aktuelle E-Mail, die auch nach dem Semester noch giltig ist

Deadline (friihestens ab 01.09.2023, vorher liegen keine Priifungsergebnisse vor)
Speichern nicht vergessen!

3. Schicken Sie nun die ausgefiillte Datei als Email-Attachment bis zum

11. Mai 2023 an international.transcript@ur.de

» Sollten Sie einen Kurs, den Sie auf dem Belegbogen angegeben haben, nicht besucht
haben, teilen Sie uns diese Anderungen bitte so frith wie moglich mit.

4. Markieren Sie bitte die Kurse, die Sie bei der Virtuellen Hochschule Bayern (VHB)
besuchen mit einem VHB hinter dem Kurstitel!

5. Informieren Sie uns, wenn Dozenten eine personliche Prifung (vor Ort) eingeplant und
Sie nicht in Deutschland sein kdnnen, damit uns dann mit den Dozenten in Verbindung
setzen konnen.

Bei Problemen mit dem Ausfiillen des Belegbogens oder Anderungen wenden Sie sich bitte an unser Transcript Office, International
Office, Zimmer 0.16, Email: international.transcript@ur.de


mailto:international.transcript@ur.de
mailto:international.transcript@ur.de

